
Załącznik nr 2 do umowy

Lista kontrolna

Lp. Nazwa czynności
Data 

wykonania 
prac

1. Zakres prac wykonywanych dwa razy w tygodniu

a) odkurzanie odkurzaczem wykładzin dywanowych

b) dezynfekcja włączników światła i klamek

c)
mycie podłogi, wycieranie kurzu w magazynie archiwum zakładowym 
oraz  przyległych  pomieszczeniach  (dotyczy  tylko  budynku  przy  ul. 
Krochmalnej 13 i).

2. Zakres prac wykonywanych jeden raz w tygodniu

a)
usuwanie  na  bieżąco  pajęczyn,  kurzu,  brudu  ze  ścian,  sufitów, 
obrazów, tablic

b)

dokładne  wycieranie  na  mokro  zewnętrznych  powierzchni  mebli, 
regałów,  biurek,  lad,  parapetów,  w  tym  również  pod  drobnymi 
przedmiotami  typu:  pojemniki  na  długopisy,  spinacze,  karteczki, 
biuwary, doniczki na parapetach, telefony

c)
dokładne  czyszczenie  z  zewnątrz  sprzętu  biurowego  (czyszczenie 
monitorów i klawiatur odpowiednimi środkami) i AGD

d)
froterowanie froterkami ręcznymi posadzek kamiennych (dotyczy tylko 
budynku przy ul. Krochmalnej 13j).

3. Zakres prac wykonywanych jeden raz w miesiącu

a)
mycie tablic, antyram i innych elementów ozdobnych, stojaków, listew 
osłonowych i przypodłogowych, gniazdek, itp.

b)
odkurzanie mebli tapicerowanych i czyszczenie krzeseł wykończonych 
materiałem skóropodobnym

c)
konserwacja  podłóg  w  pomieszczeniach  i  na  korytarzu,  środkami 
dostosowanymi do rodzaju powierzchni

d) mycie glazury

e)
mycie  kuchenek  mikrofalowych  i  innych  urządzeń  kuchennych 
umieszczonych w pomieszczeniach socjalnych

f) mycie żaluzji (dotyczy tylko budynku przy ul. Nałęczowskiej 14).

4. Zakres prac wykonywanych przynajmniej jeden raz na kwartał

a)
mycie  stolarki  drzwiowej  (drzwi  pełnych,  częściowo przeszklonych i 
futryn)

b) usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych

c) czyszczenie i mycie kloszy lamp oświetleniowych
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d)
gruntowne sprzątanie za oraz pod ruchomymi meblami, konserwacja 
regałów, mebli, półek, biurek

e) odmrażanie i mycie lodówek w pomieszczeniach socjalnych

f) mycie listew na ścianach

g) mycie okien wewnątrz wraz z ramami oraz parapetami wewnętrznymi

h)
mycie okien z zewnątrz wraz z ramami oraz parapetami zewnętrznymi 
(dotyczy tylko budynku przy ul. Krochmalnej 13i oraz 13j)

i)
mycie i czyszczenie grzejników centralnego ogrzewania (dotyczy tylko 
budynku przy ul. Krochmalnej 13i oraz Krochmalnej 13j).

5. Inne prace wykonywane na wniosek Zamawiającego 

a)

pranie  wykładziny  dywanowej  zgodnie  z  wytycznymi  dotyczącymi 
wskazanego  typu  wykładziny  oraz  potrzebami  Zamawiającego  (we 
wskazany  dzień  tygodnia  –  piątek,  czyli  przed  dniami  wolnymi  od 
pracy)

b)
pranie żaluzji pionowych płóciennych- na zgłoszenie Zamawiającego 
(dotyczy tylko budynku przy ul. Krochmalnej 13 i oraz 13j)

c)
odkurzanie  dokumentów  archiwalnych  zgromadzonych  na  regałach 
w pomieszczeniach archiwum zakładowego, w miarę potrzeb

d)
mycie podłogi, wycieranie kurzu w serwerowniach i magazynach oraz 
pomieszczeniach  administracyjnych  wskazanych  przez 
Zamawiającego

e)
sprzątanie sali  konferencyjnej,  sali  wizyjnej   (dotyczy tylko budynku 
przy ul. Nałęczowskiej 14)

f)
sprzątanie  piwnicy  –  na  zgłoszenie  Zamawiającego  (dotyczy  tylko 
budynku przy ul. Krochmalnej 13j).

…................................................. …..................................................
podpis osoby upoważnionej podpis osoby upoważnionej
ze strony Wykonawcy ze strony Zamawiającego
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