Poznan 24.01.2024

Procedura zgtoszenia i prowadzenia prac przez firmy zewnetrzne na terenie
Uniwersytetu Medycznego w Poznaniu.

1. Sposéb zgtoszenia
Wszystkie prace podejmowane na terenie w/w sg nastepstwem zgtoszenia zapotrzebowania
z tytutu zamowienia ustugi, usuwania usterki lub prowadzenia planowanych przegladdw.
Kazdorazowy przyjazd wymaga awizacji z minimum 24 godzinnym wyprzedzeniem.
Zgtoszenie przyjazdu odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej na podane adresy
jturbanski@ump.edu.pl i pwujewski@ump.edu.pl . Zgtoszenie musi zosta¢ potwierdzone
przez w/w pracownikdow i zawiera¢ nastepujgce dane :
- rodzaj prac/zgtoszona usterka
- czas przyjazdu (preferowane godziny 7-15)
- przyblizony czas potrzebny do realizacji
- dane osoby zgtaszajgcej usterke lub zamawiajacej ustuge
- dane pracownika, brygadzisty oraz przetozonego z ramienia firmy ustugodawcy z numerami
telefondéw
- dane pojazdu (nr rejestracyjny, wielko$¢/rodzaj auta)
- zapotrzebowanie na podjazd pod dany budynek, miejsce postojowe, ewentualne miejsce
sktadowania narzedzi i materiatéw
- wykaz pomieszczen do ktérych niezbedny jest dostep (kluczy i kart)
- w przypadku wprowadzania na teren substancji lub materiatéw niebezpiecznych (gazy,
Srodki chemiczne, materiaty tatwopalne) informacje o takowych

2. Zasady prowadzenia prac na terenie UMP
Brygada pracownicza sktada sie z minimum dwdch oséb ze wzgledu na przyjete normy BHP
Prace rozpoczynamy od zgtoszenia sie w biurze ochrony (budynek CBM ul. Rokietnicka 8,
wewnatrz budynku po lewej stronie od wejscia gtéwnego). Tam sprawdzona zostaje awizacja,
zgodnos¢ dokumentdéw i wydane karty dostepu lub odpowiednie klucze. Pracownik ochrony
wskaze réwniez miejsce postojowe dla auta i ewentualne miejsce sktadowania materiatéw.
Pracownicy potwierdzajg godzine przyjazdu na dokumencie potwierdzajgcym wykonanie
ustugi. W samochodzie za przednig szybg ma znajdowac sie kartka formatu A4 z nazwa firmy i
nr kontaktowym do kierowcy lub brygadzisty. Pracownicy wyposazenie w kamizelki
odblaskowe z nazwg firmy oraz odpowiednig odziez roboczg i Srodki ochrony osobistej
odpowiednie do prowadzonych prac przez caty czas przebywania na terenie uczelni. UMP
powierza realizacje przedmiotu umowy, serwisu, ustugi tylko osobom posiadajgcym
wymagane przepisami kwalifikacje zawodowe a w przypadku pomiaréw czy nadzoru nad
pracownikami odpowiednio wyzszg klase tych uprawnien. Pracownicy zewnetrzni muszg
posiadac aktualne badania lekarskie oraz aktualne przeszkolenie z zakresu przepisow BHP i
ochrony ppoz. zgodne z wymaganiami prawnymi w sprawie szkolen z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy. Wszystkie narzedzia oraz sprzet majg by¢ sprawne technicznie, posiadac
niezbedne atesty. Powinny zosta¢ odpowiednio zabezpieczone przed przypadkowym
uruchomieniem, przesunieciem lub przewrdceniem oraz tak by réwniez nie powodowaty
uszkodzen podtdg scian lub innych elementéw wtasnosci zleceniodawcy.
Wykonawca powinien posiada¢ sprzet niezbedny do prowadzenia prac i zabezpieczenia
terenu. Bezwzglednie zakazuje sie uzywania sprzetu innych firm oraz wtasnosci UMP. Obszar
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prac nalezy zabezpieczy¢ w odpowiedni co do prowadzenia zakresu robét (odgrodzenia,
ostony, zabezpieczenia przez zabrudzeniem, srodki ochrony p-ppoz.)

Wykonawca jest wytwdrcg i wiascicielem wszystkich odpaddéw powstajgcych podczas
prowadzenia prac i zobowigzany jest do wywozu ich na swdj koszt chyba ze wczesniej
ustalone zostang odrebne do prowadzonych prac zasady. Kazdorazowo jednak obowigzkowa
jest segregacja i sktadanie odpadéw tak by zajmowaty jak najmniej miejsca

Wszystkie nieprawidtowosci lub ewentualne zaistniate problemy oraz zmiany w przedmiocie
zamoéwienia wymagajg natychmiastowej informacji do odpowiednich pracownikéw UMP
wyznaczonych do kontaktu.

Firma zleceniobiorcy/gwaranta ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za wszelkie mozliwe
szkody wynikajgce z przebywania na terenie obiektu swoich pracownikéw lub
podwykonawcéw.

Informujemy ponadto ze na catym terenie UMP obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia
tytoniu i e papieroséw.

Wszelkie dodatkowe informacje w zakresie zagadnien ppoz. Dostepne pod adresem :
https://bip.ump.edu.pl/artykuly/2101/regulamin-ochrony-przeciwpozarowej

3. Zakonczenie i odbior
Po zakonczeniu prac lub ich etapu wymagane jest pisemne potwierdzenie przez pracownika
UMP wskazanego wczesniej. Opuszczenie terenu uczelni odbywa sie po zdaniu kluczy, kart i
terenu prac pracownikowi ochrony i musi by¢ potwierdzone podpisem z doktadng porg
opuszczenia terenu UMP.
W przypadku kiedy prace zostang zakoriczone poza godzinami pracy wyznaczonych do
odbioru pracownikow UMP odbiér ten nastepuje kolejnego dnia roboczego i moze zostac
potwierdzony mailowo w protokole usterki bez koniecznosci otrzymania podpisu na
dokumencie potwierdzenia prac.

Podpis wykonawcy Opracowano przez DEO
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