
 

Umowa nr ……………… 

W dniu …………2025 roku w Gruszkach pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe – Nadleśnictwem 

Browsk w Gruszkach  

Gruszki 10, 17-220 Narewka 

NIP:543-020-11-46, REG: 050026271 

reprezentowanym przez: Jarosława Stockiego – Nadleśniczego 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”,  

a 

.........................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. 

NIP: ........................................................, REG:……………………………….. 

reprezentowanym przez: …...……………………….…………… 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

 

zaś wspólnie zwanych dalej „Stronami”, 

została zawarta umowa o następującej treści: 

 

W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania zwolnionego ze stosowania 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) 

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1, została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy, którym jest 

sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Nadleśnictwa  Browsk w Gruszkach 

zwanych dalej „materiałami”. Szczegółowy wykaz zamawianych materiałów wraz z cenami 

zawiera formularz ofertowy, stanowiący załącznik do niniejszej umowy. 

2. Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy zamówienie, w zależności od swoich potrzeb. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość redukcji zamówienia. Określone w formularzu oferty 

ilości przedmiotu zamówienia są ilościami szacunkowymi i nie zobowiązują Zamawiającego 

do realizacji zamówienia w pełnych ilościach. Zamawiający gwarantuje realizację umowy na 

poziomie minimum 70% wartości umowy netto. Z tytułu rezygnacji z części dostaw 

wykonawcy nie będą przysługiwały roszczenia odszkodowawcze. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania przesunięć ilościowych pomiędzy 

pozycjami wyszczególnionymi w załączniku do umowy. Przesunięcia pomiędzy pozycjami 

nie spowodują zmiany wartości umowy określonej w §3 ust. 1. 

5. Wykonawca gwarantuje, że materiały są fabrycznie nowe, wolne od wad, z terminem 

ważności minimum 12 miesięcy licząc od dnia dostawy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zakupione materiały biurowe nieodpłatnie, 

własnym transportem do siedziby Zamawiającego, w której następować będzie ich wydanie 

i odbiór –w terminie do 3 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia. 

7. W przypadku zamówienia większej niż szacowana ilość materiałów (§6 ust. 1 umowy), 

Wykonawca zobowiązany jest do stosowania ceny jednostkowej wskazanej w formularzu 

ofertowym dla danego materiału przez cały okres umowy. 



 

8. Strony wyznaczają niżej wymienionych pracowników do współpracy przy wykonywaniu 

Umowy: 

-  ze strony Zamawiającego: Anna Kazberuk-Matys 

 - ze strony Wykonawcy: ……………………………………… 

 

§2 

Przedmiot umowy realizowany będzie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia  

31.12.2025 r. 

§3 

1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustala się na 

kwotę ……………… zł brutto (słownie ………………), w tym netto ……………..  oraz należny 

podatek VAT. Wynagrodzenie niniejsze zawiera również koszty dostaw. 

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 będzie dokonywana Wykonawcy przez 

Zamawiającego według cen jednostkowych wskazanych w formularzu ofertowym (załącznik 

do umowy). 

3. Po wykonaniu dostaw, termin zapłaty wynagrodzenia nastąpi w terminie do 14 dni od 

doręczenia Zamawiającemu prawidłowo sporządzonej faktury, przelewem na rachunek 

bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

4. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie waloryzacji. 

5. Zamawiający nie będzie udzielał Wykonawcy zaliczek na poczet wynagrodzenia za 

wykonanie dostawy.  

6. W przypadku wystawienia faktury w formie pisemnej, prawidłowo wystawiona faktura 

powinna być doręczona do Nadleśnictwa Browsk w Gruszkach, Gruszki 10, 17-220 Narewka.  

7. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

8. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem rozliczeniowym 

o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Prawo Bankowe (tekst 

jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1646, 1685,1863) zawartym w wykazie podmiotów, o którym mowa 

w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: 

Dz. U. z 2024 r. poz. 361, 852, 1473, 1721, 1911). 

9. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy zapłacie Wynagrodzenia będzie 

stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 361, 852, 

1473, 1721, 1911). 

10. Zapłata:  

1) kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku wynikającej z otrzymanej 

faktury będzie dokonywana na rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 Wykonawcy 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. 

poz. 361, 852, 1473, 1721, 1911); 

2) kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto wynikającej z otrzymanej faktury jest 

dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spółdzielczej kasie 

oszczędnościowo-kredytowej, dla których jest prowadzony rachunek VAT Wykonawcy. 

11. Podatek VAT naliczony zostanie w wysokości obowiązującej w dniu wystawienia faktury. 

12. Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod 

rygorem nieważności, przenieść na osobę trzecią jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej  

z Umowy. 



 

13. Ceny brutto określone w załączniku do niniejszej umowy nie wzrosną w okresie trwania 

umowy. 

 

§4 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za odstąpienie od umowy bądź jej rozwiązanie przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10% wartości umowy brutto, określonej w 

§ 3 ust. 1; 

b)  za zwłokę w dostarczeniu produktów objętych zamówieniem, w wysokości 10% 

wartości produktów niedostarczonych w terminie za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, nie 

więcej niż 20% wartości umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1; 

c)  za zwłokę w dostawie przedmiotu umowy wolnego od wad na skutek zgłoszonej 

reklamacji w wysokości 5 % wartości reklamowanych produktów za każdy rozpoczęty 

dzień zwłoki, nie więcej niż 10% wartości umowy brutto, określonej w § 3 ust. 1; 

2. Łączna wysokość naliczonych na podstawie umowy kar umownych, nie może przekroczyć 

30% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym, gdy wartość kar umownych jest niższa 

niż wartość powstałej szkody.  

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty kar umownych oraz ewentualnych 

odszkodowań bezpośrednio przy zapłacie faktury VAT dotyczącej realizacji tego zamówienia 

lub kolejnych zamówień. 

5. Strony zgodnie postanawiają, że dochodzenie kar umownych możliwe jest także po 

odstąpieniu od umowy lub jej rozwiązaniu. 

 

§5 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, gdy 

zajdzie jeden z następujących przypadków: 

a) w przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego trzech reklamacji na dostarczane przez 

Wykonawcę towary, 

b)  w przypadku dwukrotnego dostarczenia przez Wykonawcę towarów innych niż 

wskazane w ofercie, 

c) w przypadku zwłoki w dostawie towaru, która przekroczyła 10 dni. 

2. Strony mogą rozwiązać niniejszą umowę w każdym czasie z zachowaniem 

jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

3. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty możliwości dochodzenia przez Zamawiającego 

odszkodowania. 

 

§6 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zamówień uzupełniających po cenach 

podanych w załączniku do umowy (formularzu ofertowym). Wartość zamówień 

uzupełniających nie może przekroczyć 20% wartości umowy. 

2. Zamawiający w zależności od swoich potrzeb bieżących, dopuszcza możliwość dokonywania 

zakupów innych materiałów biurowych, niż te, które zostały ujęte w załączniku do umowy. 

Zakupy te będą dokonywane po cenach z aktualnego cennika Wykonawcy. 

 

 



 

§7 

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego „RODO”, Nadleśnictwo Browsk 

w Gruszkach,  informuje, iż: 

1. Administratorem danych osobowych jest Nadleśnictwo Browsk w Gruszkach, Gruszki 10, 17-

220 Narewka, zwany dalej Administratorem, tel. 85- 68-58-344, e-mail: 

browsk@bialystok.lasy.gov.pl 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych proszę kontaktować się pod 

adresem e-mail lub telefonem wskazanym w pkt 1. 

3. Celem przetwarzania danych jest realizacja i wykonanie umowy cywilnoprawnej.   

4. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – 

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy lub do podjęcia działań przed zawarciem 

umowy. 

5. Administrator może przetwarzać dane osobowe jako prawnie uzasadnione interesy 

realizowane przez Administratora o ile prawnie uzasadniony interes wystąpi.  

6. Dane osobowe mogą zostać ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Państwowe, 

dostawcom usług prawnych i doradczych w dochodzeniu należnych roszczeń (w 

szczególności kancelariom prawnym), dostawcom usług informatycznych, podmiotom, z 

którymi administrator będzie współpracował w ramach umów cywilnoprawnych.  

7. Dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji 

międzynarodowej.  

8. Masz prawo do: 

1) dostępu do treści swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO), 

2) sprostowania danych (art. 16. RODO), 

3) usunięcia danych (art. 17 RODO), 

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO), 

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO), 

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO), 

7) niepodlegania decyzjom podjętym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania 

danych, w tym profilowania (art. 22 RODO). 

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 

2, 00 - 193 Warszawa) nadzorującego zgodność przetwarzania danych z przepisami o 

ochronie danych osobowych 

9. Administrator ma obowiązek przechowywać dane osobowe nie dłużej niż przez okres 

wynikający z Zarządzenia 74 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 18 grudnia 

2014 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Państwowego Gospodarstwa Leśnego 

Lasy Państwowe. 

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy. 

Osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania. Konsekwencja niepodania 

danych osobowych może skutkować brakiem zawarcia i wykonanie umowy cywilnoprawnej. 

11. Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o 

profilowaniu.  

 

 

 



 

§8 

1. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

§9 

Kwestie sporne powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy Strony zobowiązują się 

rozstrzygać polubownie, a w przypadku braku porozumienia, w drodze postępowania sądowego 

w Sądzie Powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

 

§10 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze Stron. 

 

§11 

Formularz ofertowy będący załącznikiem do umowy jest jej integralną częścią.  

 

 

Zamawiający:                                                                                                                                    Wykonawca: 

 

 


