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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Usługa organizacji i przeprowadzenia szkoleń grupowych z języka angielskiego dla pracowników 
administracyjnych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu na różnych poziomach zaawansowania w 
związku z realizacją projektu: „Wspólnota, Rozwój, Integracja – Program dla Międzynarodowej Wspólnoty 
UEW” finansowanego przez Narodową Agencję Wymiany Akademickiej w ramach Programu Welcome to 
Poland 2023.  

I. Krótki opis przedmiotu zamówienia   

Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji i przeprowadzenia szkoleń grupowych z języka angielskiego 
dla pracowników administracyjnych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu na różnych poziomach 
zaawansowania.  

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia   

Liczba uczestników (łącznie): max. 73 osób.   

Liczba grup szkoleniowych: 7 grup i każda z nich licząca średnio po 10 osób.  

Liczba godzin szkoleniowych (łącznie/na 1 grupę):  60 h na 1 grupę, czyli łącznie 420 h dla wszystkich grup, 
zajęcia dla każdej z grup: 2 razy w tygodniu, po 1,5 godziny zegarowej. Zajęcia powinny odbywać się w 
godzinach pracy uczestników, tj. 8:00-15:00.  

Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina szkoleniowa to 45 minut. 

Poziomy zaawansowania: A1, A2, B1, B2, C1/C2 – zgodne ze skalą Rady Europy (ang. Common European 
Framework of Reference for Languages) 

Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia testu poziomującego tzw. pre test, który określi poziom 
zaawansowania każdego z  uczestników oraz przyporządkuje ich do odpowiednich grup.  

Termin realizacji:  do 31.12.2025 r. 

Cel szkolenia: celem szkolenia jest nabycie umiejętności posługiwania się językiem angielskim ogólnym 
przydatnym w środowisku uczelnianym wraz z jej potwierdzeniem (certyfikaty ukończenia szkolenia wydane 
przez Wykonawcę).    

Grupa docelowa: kadra administracyjna Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu, której codzienna praca 
związana jest z obsługą studentów i kadry z zagranicy.  

Program ramowy szkolenia: program powinien obejmować ogólne słownictwo specjalistyczne ściśle 
związane ze specyfiką pracy w Uczelni, komunikacji z interesariuszami Uczelni, w tym ze studentami i kadrą 
zagraniczną, formalną komunikacją, sporządzeniem oficjalnych pism, komunikatów, wiadomości itp. 
Realizacja programu po zatwierdzeniu przez Zamawiającego.  

Forma szkolenia: zajęcia realizowane w formie stacjonarnej (sale zabezpiecza UEW).  Zajęcia powinny zostać 
przygotowane tak, aby w pełni zaangażować uczestników w trakcie i poza zajęciami, np. ćwiczenia, prace 
domowe wykonywane na kolejne zajęcia.  
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Zobowiązania Wykonawcy:  

1. Nie później niż w terminie 7 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, Wykonawca przy użyciu kanałów 
komunikacji elektronicznej, przeprowadzi weryfikację poziomów uczestników tzw. test kwalifikacyjny/pre 
test dla każdego uczestnika/czki, na podstawie której utworzonych zostanie 7 grup szkoleniowych.   

2. Po zakończeniu testu kwalifikacyjnego/pre testu Wykonawca przyporządkuje uczestników do 
odpowiednich grup. Listy uczestników przypisanych do poszczególnych grup Wykonawca przekaże do 
Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do bieżącego kontaktu z uczestnikami m. in. z wykorzystaniem 
elektronicznych skrzynek e-mailowych w domenie ue.wroc.pl  

4. Po zakończeniu zajęć Wykonawca przeprowadzi post test/test weryfikujący wiedzę zdobytą przez 
uczestników. Post test zawierał będzie te same pytania, co test kwalifikacyjny/ pre test.  

5. Po zakończeniu zajęć Wykonawca przygotuje certyfikaty ukończenia szkolenia zawierające termin 
szkolenia, poziom zaawansowania, dane uczestnika, dane prowadzącego według wzoru przekazanego przez 
Zamawiającego.  Wykonawca przygotuje również raport na podstawie pre i post testów z przeprowadzonych 
szkoleń wykazujący wzrost kompetencji językowych.  

6. Wykonawca zobowiązany będzie po zakończeniu szkoleń przekazać Zamawiającemu komplet 
dokumentacji, tj. listy obecności, harmonogram zajęć, program zajęć, imienne certyfikaty oraz raport 
podsumowujący wyniki pre i post testów.  

7. Wykonawca zobowiązany będzie do opracowania materiałów szkoleniowych (skryptów) odrębnie dla 
każdego z poziomów zaawansowania. Materiały przekazane będą przekazane w formie elektronicznej na 
adresy emaliowe uczestników. Materiały powinny być wcześniej skonsultowane i zatwierdzone przez 
Zamawiającego.  

8. Wykonawca zobowiązany jest dopilnować, aby do poszczególnych grup uczęszczały tylko osoby do nich 
przyporządkowane na podstawie testu kwalifikacyjnego/pre testu. W przypadku odstępstw, Wykonawca 
niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o zdiagnozowanym/ewentualnym problemie.  

  

 


