Samodzielny Publiczny Wojewédzki
Szpital Psychiatryczny w Radecznicy
NIP: 9222294159, REGON: 000291049

22-463 Radecznica, ul. Klasztorna 4 Zatgcznik nr 4
woj. lubelskie do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
tel. 84 681 80 20 w Samodzielnym Publicznym Wojewddzkim

Szpitalu Psychiatrycznym w Radecznicy

ET.2100.89.2024
Zaproszenie do skladania ofert

w postepowaniu pod nazwa:
Kompleksowa obstluga prawna Samodzielnego Publicznego Wojewodzkiego Szpitala
Psychiatrycznego w Radecznicy

NAZWAIADRES ZAMAWIAJACEGO:

Samodzielny Publiczny Wojewodzki Szpital Psychiatryczny w Radecznicy

ul. Klasztorna 4, 22-463 Radecznica

Komoérka realizujaca i osoba do kontaktow:

Mariusz Sykata — Kierownik ds. Ekonomiczno - Eksploatacyjnych oraz Techniczno - Gospodarczych
tel. 84 68 188 43

e-mail: mariusz.sykala@radecznica.pl

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.radecznica.pl
Godziny i dni pracy Szpitala:

Poniedziatek — czwartek: 7:00 — 15:00

Pigtek: 7:00 — 13:00.

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Rozdziatu V ,Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Samodzielnym Publicznym Wojewddzkim Szpitalu Psychiatrycznym w Radecznicy” .

2. Przedmiotem zaméwienia jest Kompleksowa obsluga prawna Samodzielnego Publicznego
Wojewdédzkiego Szpitala Psychiatrycznego w Radecznicy.

3. Wpymagany przez Zamawiajacego termin realizacji zaméwienia — 12 miesiecy od daty wskazanej
W umowie.

4. Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia okrelone zostaly w ,,Opisie przedmiotu
zamOwienia” - stanowiacym zalacznik nr 1 do Zaproszenia oraz ,Wzorze umowy” stanowigcym
zalqcznik nr 3 do zaproszenia.

5. Nomenklatura wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV): 79100000-5, 79110000-8, 79111000-5,
79112000-2.

6. Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Zaproszenia
do skladania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jezeli ,,zapytanie” wplynie co
najmniej na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do sktadania ofert wplynie po uplywie tego terminu
Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Zamawiajacy przekaze treS¢ zapytal wraz z wyjasnieniami (nie ujawniajac Zrédla zapytania)
jednoczesnie wszystkim Wykonawcom umieszczajac wyjasnienia na stronie prowadzonego
postepowania.

9. Opis sposobu przygotowania oferty. Wymagane dokumenty:

1) Oferta winna by¢ sporzadzona w postaci elektronicznej, w jezyku polskim i podpisana (imieniem
i nazwiskiem) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z aktualnym



odpisem z wlasciwego rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) albo
zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEiIDG) - lub
udzielonym pelnomocnictwem;

2) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest odpowiednio:

a) zlozony wlasnorecznie znak, z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego,
a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pelnego imienia i nazwiska to znak musi by¢
uzupelniony napisem (np. w formie pieczeci), z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko
podpisujacego,

b) podpis elektroniczny: zaufany, osobisty (e-dowdd), lub kwalifikowany.

3) Zamawiajacy — w przypadku zlozenia oferty w postaci elektronicznej — wymaga dla jej waznosci
aby oferta zostala podpisania podpisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

4) Oferta zlozona w postaci skanu bez podpisu, o ktorym mowa w pkt 3 zostanie odrzucona.

5) Oferta powinna by¢ rzetelna, kompletna i odpowiada¢ wszystkim warunkom zawartym
W niniejszym zaproszeniu oraz w Opisie przedmiotu zamdéwienia. Wszelkie zmiany i poprawki
w tresci oferty muszgq by¢ parafowane i datowane przez osobe/osoby podpisujgca/e oferte.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$¢ uzupehienia oferty.

6) Oferta powinna zawierac nastepujace dokumenty:

a) Formularz Ofertowy— zalgcznik nr 2,;

b) w przypadku pelnomocnictwa — pelnomocnictwo sporzadzone w jezyku polskim i podpisane
(imieniem i nazwiskiem) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z

aktualnym odpisem 2z wlasciwego rejestru przedsiebiorcow KRS albo zaswiadczenia
o wpisie do CEiIDG (jezeli dotyczy);

c) aktualny odpis z wlasciwego rejestru sadowego albo zaswiadczenia o wpisie do CEiIDG dotyczace
Wykonawcy wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia, stanowigcy zatacznik nr 4 do Zaproszenia;

e) o$wiadczenie dotyczace do$wiadczenia zawodowego w zakresie obstugi prawnej podmiotéw
leczniczych, stanowiace zalacznik nr 6 do Zaproszenia,

f) kopie aktualnej polisy Odpowiedzialnosci Cywilnej Wykonawcy, stanowigca Zalacznik nr 1 do
Umowy.

7) Wymagania wobec Wykonawcy:

a) uprawnienia radcy prawnego lub adwokata — wpis na liste radcow prawnych prowadzona
przez Okregowa Izbe Radcéw Prawnych lub na liste adwokatéw prowadzonga przez Okregowa
Rade Adwokacka,

b) posiadanie polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

c) posiadanie co najmniej 3 (trzy) letniego do$wiadczenia w obsludze prawnej podmiotéw

leczniczych,

d) Wykonawca zapewni obsluge prawna przez co najmniej 2 osoby z uprawnieniami do
wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, w tym przynajmniej 1 osoby
wykonujacej zawod co najmniej od 6 lat,

8) Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy przetargowej w formacie pdf opatrzong podpisem
zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym:

a) plik zatytulowany ,,Kompleksowa obsluga prawna, Sprawa nr ET.2100.89.2024” nalezy przesta¢
za posrednictwem platformy przetargowej dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1011170 w terminie do dnia 21 listopada 2024r.
godzina 8:00.

9) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za nie przestanie oferty w terminie.

10) Oferty, ktore wplyna po terminie wyznaczonym na skladanie ofert, nie bedg brane pod uwage.



11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu.

12) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz 1 oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zozonych przez Wykonawce w tym postepowaniu.

13) Opis przedmiotu zaméwienia oraz wymagan stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zaproszenia. Oferte nalezy zlozy¢ na cato$¢ przedmiotu zamdwienia.

10. Kryteriami oceny ofert sa:
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a) cena-100% lub

B o% tinnel . \ o
W przypadku zastosowania ceny (pkt. 10 a), jako jedynego kryterium wyboru oferty, maksymalna liczbe
punktow (100) otrzyma Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszq cene przy jednoczesnym spelnieniu
wszystkich innych wymagan okreslonych w niniejszym zaproszeniu,

a w przypadku uchylenia sie tego Wykonawcy od zawarcia umowy — nastepnemu w kolejnosci
oferujacemu najnizsza cene.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zlozono oferty, ktére
uzyskaly takq sama punktacje, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw postepowania, ktérzy ztozyli oferty
o takiej samej punktacji do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego dodatkowych ofert
cenowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal ceny wyzszej niz
zaoferowane w pierwotnie zlozonych ofertach. Zamawiajacy ma prawo wzywa¢ Wykonawcow
wielokrotnie do czasu zlozenia przez nich réznych cen. Brak ztozenia oferty dodatkowej w terminie jest
réwnoznaczny z oswiadczeniem o utrzymaniu dotychczasowej ceny.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Termin, do ktérego Wykonawcy beda zwigzani zlozong oferta ustala sie na 30 dni liczac
od dnia uplywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

Oferty skladane w postaci elektronicznej nalezy przesta¢ za pomocg Platformy zakupowej dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/transakcja/1011170.

Termin skladania ofert uptywa dnia 21 listopada 2024r. o godzinie 8:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 21 listopada 2024r. 0 godzinie 8:15.

Zamawiajacy nie przeprowadza jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow.

Oferty nie spelniajace wymogéw okreSlonych w  postepowaniu bedg odrzucane,

po jednokrotnym bezskutecznym wezwaniu do uzupelnienia lub wyjasnienia, za wyjatkiem sytuacji o
ktérych mowa w pkt. 9.4.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert udostepni na stronie internetowej zamawiajacego oraz
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach
oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte, a takze o cenach zawartych w ofertach oraz innych
elementach oferty, ktére maja znaczenie dla oceny w ramach wskazanych kryteriéw oceny ofert.
Zamawiajacy oceni waznosc¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetego kryterium oceny ofert.
Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Przez cene nalezy rozumie¢ cene brutto za calo$¢ przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa
w zalgczniku nr 2 do zaproszenia.

2) W cenie winny by¢ uwzglednione wszystkie inne koszty, jakie powstang w zwigzku
z wykonywaniem zamoéwienia w tym m. in. oplaty ubezpieczeniowe, opakowania oraz koszty
dostawy.
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3) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie zawiadamiajac
o tym fakcie Wykonawce.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania jezeli sa miejscami wykonywania dzialalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce
zamieszkania jezeli sq miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i }aczng punktacje.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe w miejscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego w odrebnym pismie.

W przypadku nie podpisania Umowy przez wybranego Wykonawce w sposéb okreslony
w pkt. 25, zostanie wybrana kolejna najkorzystniejsza oferta.

W sprawach nieuregulowanych Umowa dotyczaca niniejszego postepowania majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwolania niniejszego postepowania lub modyfikacji w
kazdym czasie bez podania przyczyny.

Sadem wlasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajacych z niniejszego postepowania jest
sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sk}adania i otwarcia ofert.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odwotlania postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Zalaczniki:

Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia,

Nr 2 — Formularz Ofertowy,
Nr 3 — Wzér umowy,

Nr 4 — Wykaz os6b skierowanych do realizacji zamdwienia, p-of DYRERJIORA

Nr 5 — O$wiadczenie wykonawcy,
Nr 6 — Oswiadczenie w zakresie doswiadczenia zawodowego,
Nr 7 — Klauzula RODO.

Samodzielnego Publicznego Wojewodzkiego

Szpitala Psyc an'ycznegd/-—lgd-e\c-‘fmcy

Radecznica 12.11.2024r.



