Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slgskiego - Polska Unig Europejska

Wojewodztwo
Slaskie

Zatacznik nr 7 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia - Przeprowadzenie szkolenia z obslugi ploteréw tnacych dla nauczycieli
w ramach projektu pn.: ,Atrakcyjne ksztalcenie zawodowe krokiem do przysziosci”
w Zespole Szkoét Poligraficzno - Mechanicznych im. Armii Krajowej w Katowicach.

Przedmiot zamoéwienia: Przeprowadzenie szkolenia z obstugi ploterow tngcych dla czterech
nauczycieli — zakres merytoryczny szkolenia powinien uwzglednia¢ nastepujgce zagadnienia:

1. Podstawy obstugi plotera
2. Program graficzny niezbedny do obstugi urzgdzenia
3. Kluczowe informacje na temat projektowanie wiasnych wzoréw do ciecia oraz szkicowania.

Kurs skierowany jest dla nauczycieli uczgcych przedmiotéw zawodowych (technik grafiki i poligrafii
cyfrowej, technik reklamy), ktérzy chca podnies¢ kwalifikacje oraz zdoby¢ dodatkowe doswiadczenie.
Szkolenie pozwoli na poszerzenie i opanowanie specjalistycznej wiedzy oraz praktycznych
umiejetnosci z obstugi z ploteréw tngcych. Podczas szkolenia z obstugi ploteréw tngcych uczestnik
pozna podstawy obstugi plotera, dzieki ktéremu bedzie moégt rozpoczg¢ samodzielng prace
z urzgdzeniem. Pozna réwniez kluczowe informacje na temat projektowania wtasnych wzoréw do
ciecia czy szkicowania. Szkolenie zakonczy sie wydaniem, imiennego certyfikatu opisowo
potwierdzajgcego nabyte umiejetnosci.

Metodyka szkolenia:

Szkolenie powinno zostac¢ zrealizowane w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajgcego, poprzez
wykiad i prezentacje, przy zatozeniu, ze zakres tematyczny dotyczgcy opanowania specjalistycznej
wiedzy z zakresu obstugi z ploterow tngcych zrealizowany zostanie w formie teoretycznej
w potaczeniu z praktykg (Ewiczeniami). Zamawiajacy udostepni wlasny sprzet na potrzeby
szkolenia.

Trenerzy:

1. Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone przez trenera, ktéry posiada doswiadczenie
w realizacji w/w szkolen/kurséw tj. przeprowadzit co najmniej jedno szkolenie, ktérego celem
byto nabycie, pogtebianie i poszerzanie wiedzy uczestnikéw zaje¢ oraz wymiana doswiadczen
w zakresie obstugi ploteréw tngcych lub o tematyce o podobnym charakterze, zawierajgcej
elementy przedmiotu niniejszego zamaowienia.

2. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci trenera, Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia zastepstwa.

Wskazany w miejsce trenera zastepca powinien:

1) spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SWZ oraz

2) jesli dotyczy - posiada¢ doswiadczenie, o ktérym mowa w SWZ, za ktére Wykonawca
otrzymat punkty w kryterium oceny ofert za doswiadczenie trenera.

3. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw dojazdow treneréw do miejsca realizacji szkolenia oraz ich
ewentualnych noclegéw.

Uczestnicy szkolenia:
Liczba uczestnikow — 4 nauczycieli (1 grupa szkoleniowa).

Lista uczestnikow:

1) bedzie zawierac imie i nazwisko oraz adres e-mail uczestnika,

2) przekazana zostanie Wykonawcy drogg elektroniczng w formie zaszyfrowanego pliku,
w terminie do 2 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. Hasto do pliku bedzie
udostepnione Wykonawcy drogg telefoniczna.
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Czas trwania szkolenia:

1. 2 godziny edukacyjne - 1 dzien (1 godzina = 45 minut)

2. Ostateczny termin szkolenia oraz jego harmonogram zostanie ustalony po podpisaniu umowy.

3. Godziny szkolenia nie moga kolidowaé z planem zaje¢ edukacyjnych nauczycieli. Dopuszcza
sie mozliwos¢ prowadzenia szkolenia rowniez w soboty.

Termin realizacji szkolenia: do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
Miejsce szkolenia: sala w siedzibie Zamawiajgcego.

Harmonogram szkolenia:

1) Wykonawca ustala i przekazuje Zamawiajgcemu w terminie do 3 dni roboczych od dnia
podpisania umowy Harmonogram szkolenia. Harmonogram bedzie podlega¢ ewentualnym
uwagom, korekcie oraz ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego. Ustalenia beda
przekazywane drogg elektroniczng,

2) Harmonogram powinien zawierac:

a) oznakowanie zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 16 ppkt 1,
b) nazwe projektu wskazang w pkt 16 ppkt 2,

c) temat szkolenia,

d) date rozpoczecia i zakohczenia szkolenia,

e) godziny realizacji szkolenia,

f) imie i nazwisko trenera.

Program szkolenia:

1) Opracowany przez Wykonawce powinien w petni realizowac¢ przedmiot zaméwienia opisany
w pkt 2. Dopuszcza sie mozliwos¢é rozszerzenia zatozonego minimum programowego
0 rozwigzania zaproponowane przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego,

2) Powinien by¢ ustalony i przekazany Zamawiajgcemu do 3 dni roboczych od dnia podpisania
umowy z Wykonawcg. Program szkolenia bedzie podlega¢ ostatecznej akceptacji przez
Zamawiajgcego. Ustalenia stron bedg przekazywane drogg elektroniczna.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w formie elektronicznej Zamawiajgcemu w terminie
do 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy danych kontaktowych do osoby odpowiedzialnej ze
strony Wykonawcy za kontakty i podejmowane uzgodnienia.

Dane kontaktowe powinny zawieracé:
1) imie i nazwisko,

2) numer telefonu,

3) adres e-mail.

Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania wewnetrznego nadzoru nad przebiegiem

szkolenia, w tym do:

1) kontroli obecnosci uczestnikdw - prowadzenie list obecnosci oraz biezgce ich uzupetnianie,

2) niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego drogg telefoniczng o nieobecnosci
uczestnikow,

3) przekazania Zamawiajgcemu zaswiadczen potwierdzajgcych udziat uczestnikéw w szkoleniu
oraz list potwierdzajgcych ich odbidr.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania do 2 dni roboczych od dnia zawarcia

umowy do akceptacji Zamawiajgcemu nastepujgcych dokumentéw:

1) materiatdw szkoleniowych, ktére bedg dostarczone drogg mailowg kazdemu uczestnikowi
szkolenia,
Materiaty powinny zosta¢ przekazane w formie elektronicznej do akceptacji Zamawiajgcemu,
w terminie uzgodnionym telefonicznie lub mailowo z Zamawiajagcym, jednakze nie wczesniej niz
po zaakceptowaniu harmonogramu i programu realizacji szkolenia.

2) wzoru listy obecnosci uczestnikow, zawierajgcego:
a) oznakowanie zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 16 ppkt 1,
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b) nazwe projektu wskazang w pkt 16 ppkt 2,
c) temat szkolenia,
d) miejsce szkolenia,
e) date rozpoczecia i zakonczenia szkolenia,
f) godziny rozpoczecia i zakonczenia szkolenia,
g) imie i nazwisko trenera,
3) wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w szkoleniu zawierajgcego:
a) oznakowanie zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 16 ppkt 1,
b) nazwe projektu wskazang w pkt 16 ppkt 2,
c) temat szkolenia,
d) date rozpoczecia i zakonczenia szkolenia,
e) liczbe godzin szkoleniowych,
f) imie i nazwisko trenera,
4) wzoru listy potwierdzajgcej odbidr certyfikatéw przez uczestnikéw.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania:

1) kazdemu uczestnikowi: materiatdw szkoleniowych, w wersji zaakceptowanej uprzednio przez
Zamawiajgcego na wskazany adres e-mail uczestnika na co najmniej 2 dni robocze przed
rozpoczeciem szkolenia, po zakonczonym szkoleniu certyfikatu ukonczenia szkolenia.

2) Zamawiajgcemu:

a) egzemplarza materiatéw szkoleniowych w formie elektronicznej,
b) po zakonczonym szkoleniu listy obecnosci,
c) listy potwierdzajgcej odbior certyfikatow przez uczestnikow

Przekazane Zamawiajgcemu materiaty wskazane w pkt 14 ppkt. 2 postuzg do celow
archiwizacyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania w formie elektronicznej na adres
mailowy wskazany przez Zamawiajgcego, raportu poszkoleniowego w terminie do 3 dni roboczych
od daty zakohczenia ostatniego szkolenia.

Raport poszkoleniowy powinien zawieraé:

1) nazwe Wykonawcy,

2) temat szkolenia,

3) forme szkolenia,

4) czas trwania szkolenia,

5) terminy i miejsce szkolenia,

6) liczbe uczestnikdw szkolenia,

7) imie i nazwisko treneréw,

8) metodyke szkolenia,

9) cele szkolenia,

10) koszty szkolenia,

11) uwagi Wykonawcy,

12) potwierdzenie odbioru raportu oraz przedmiotu wykonania umowy przez Zamawiajgcego,

13) oznakowanie zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 17 ppkt 1,

14) nazwe projektu wskazang w pkt 17 ppkt 2.

Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania wszystkich dokumentow i materiatow szkoleniowych
opracowywanych w ramach przedmiotowej ustugi oraz w widoczny i wyrazny sposéb miejsca
szkolenia, w tym sali ¢wiczeniowej (jezeli dotyczy), zgodnie z:

1) wytycznymi dotyczacymi oznaczenia dziatan finansowanych ze $rodkow UE w ramach
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji.

2) nazwag projektu tj.: ,Atrakcyjne ksztalcenie zawodowe krokiem do przysziosci” - Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 (Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii)
dla Priorytetu: FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformacje dla Dziatania:
FESL.10.23-Edukacja zawodowa w procesie sprawiedliwej transformacji regionu.
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